花蓮縣立萬榮中學‧教師請假暨課級務安排單
	姓 名
	
	職稱
	
	職務代理人
	

	時

間
	   年  月  日 □上午 □下午 □ ___:___～___:___
	合計
	____小時

	假別
	□公(差)假□病假□事假□喪假□休假□其他
	公（差）假

公文文號
	

	事

由
	
	
	

	課務安排需求
	□ 課務自理     □ 符合代為安排課務情形(詳見說明一)

	節  次
	任課科目
	調課
	調代課教師簽章
	備註

	
	
	科目
	日期
	節次
	
	

	
	早修
	
	
	
	
	

	1
	
	
	
	
	
	□公費□自費


	2
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	3
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	4
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	
	午休
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	6
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	7
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	8
	
	
	
	
	
	□公費□自費

	教務組長
	教務主任
	校長

	
	
	


說明：

一.符合代為安排課務情形如下：奉派參加會議、訓練、研習，經 校長核定公(差)假者。

二.核完章後，請送至教務組存查，完成請假手續。
