花蓮縣立萬榮國民中學畢業生補發畢(修)業證明書申請書
	姓　　名
	性別
	學　　號

	
	
	

	出生年月日
	
	身分證字號
	

	聯絡地址
	
	聯絡電話
	

	申請原因
	
	申請項目
	□畢業證明書
□修業證明書

	繳驗資料
	□本人照片(２吋)兩張
□本人身分證影本或最近戶口名簿影本一份

□他人代申請委託書

□貼足郵票之回郵信封(尺寸:A4)
	補辦備註
	第　　次補發

(由學校填寫)

	照片黏貼處

【２吋】
	上列學生申請補發資料
屬實，前畢(修)業證明書作廢

	
	申請人

簽　章
	

	註冊組長
	教務主任
	校長

	
	
	

	申請日期
	中華民國  年  月  日

	申請流程(畢(修)業證明書製作需2~3工作天)：

一、到校申請：

1.填妥申請表並準備本人照片(2吋)兩張、本人身分證影本或最近戶口名簿影本一份，
  至本校教務處辦理(建議先行電話聯絡本校教務處)。

2.他人代申請者請加附委託書。

二、通訊申請：

1.填妥申請表並準備本人照片(2吋)兩張、本人身分證影本或最近戶口名簿影本一份及
  貼足郵票之回郵信封(尺寸:A4)寄回本校教務處(學校地址:97543花蓮縣鳳林鎮長橋里長橋路一號)。
2.回郵信封記得先寫好寄件地址，以便寄送畢(修)業證明書。
三、請注意確認繳驗資料是否備齊，資料不齊不予受理。              


畢業生申請補發畢(修)業證明書 委 託 書

       學生                 （學號或身分證號：　　　　　　　　　），
       因故（                                     ）未能親自辦理
       申請補發畢(修)業證書，
       特委託                代為辦理上開事宜之各項手續，
       本人絕無異議，若有偽造情事，願接受相關法規之處分。

       敬致

        花蓮縣立萬榮國民中學教務處

        委託人簽章：

        身分證字號：

        聯絡電話：

        受託人簽章：

        身分證字號：

        與委託人關係：

        中華民國                 年 　             月            日

       註：請檢附委託人與受託人雙方身分證件。
